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RESOLUCAO N.2101/2026

O Presidente da Camara Municipal de
Santa Terezinha de Itaipu, Estado do
Parana,

Faz saber que os Vereadores aprovaram e
ele promulga a seguinte

RESOLUCAO

“INSTITUI E REGULAMENTA O PROCESSO
ELETRONICO NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA DE
ITAIPU E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°2Fica instituido o Processo Eletronico no ambito da Camara
Municipal de Santa Terezinha de Itaipu/PR, com o objetivo de assegurar a
modernizacdo, eficiéncia e transparéncia da administragdo legislativa, o qual sera

regulamentado por esta resolugao.
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Art. 22 O processo eletronico sera adotado como forma oficial e obrigatéria
de registro, tramitacdo, instrucdo, decisdo e arquivamento dos processos

administrativos internos e proposi¢cdes legislativas, ressalvadas as hipoteses de
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impossibilidade técnica devidamente justificada.
Art. 32 - Sao objetivos do processo eletronico:

I - Promover a celeridade e a simplificacdo dos procedimentos e atos

administrativos;

II - Assegurar a transparéncia e o controle interno e externo de todos os

atos produzidos;

III - Reduzir o uso de papel e os custos operacionais;

(45) 3541-1299 | R. das Comunicagdes 1828 - Centro | www.camarasti.pr.gov.br




I

1 Cémara Municipal
; Santa Terezinha
de Itaipu

b Qe 2y, ¢

IV - Garantir o acesso remoto aos autos pelas partes, interessados,

servidores e agentes politicos, nos termos da legislacao;

V - Permitir a tramitacdo simultinea de expedientes e proposicdes
legislativas entre unidades administrativas, comissdes técnicas, servidores e agentes

politicos.
Art. 42 Para os fins desta Resolucdo, considera-se:

I - Processo administrativo eletrénico: o conjunto de atos, documentos e
informagdes produzidos, recebidos, organizados e tramitados exclusivamente por

meio digital;

Il - Processo legislativo eletronico: o conjunto de atos, documentos e
informacgdes relativos a elaboragao, protocolo, tramitacao, deliberacdo e arquivamento
de proposi¢des legislativas, produzidos, recebidos, organizados e registrados

exclusivamente por meio digital.

III - Documento nato-digital: aquele criado originalmente em formato

digital;

IV - Documento digitalizado: aquele convertido para meio digital a partir

de documento fisico, por meio de processo que garanta a sua integridade e
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autenticidade;
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V - Sistema eletronico de gestdo: plataforma digital oficial utilizada para

gestdo, tramitagdo e arquivamento dos processos.

VI - Cidade360 é o sistema eletronico escolhido pelo Poder Legislativo
como plataforma oficial para gestdo, registro, tramitacdo e arquivamento dos

processos.

Art. 52 O processo eletronico, legislativo e administrativo, observara os

seguintes principios:
I - Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

II - Transparéncia, integridade e rastreabilidade dos atos;
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III - Autenticidade, validade juridica e seguranca da informacgao;
IV - Sustentabilidade e economicidade administrativa.
CAPITULOII

DO REGISTRO E DA TRAMITACAO

Art. 62 O registro e a tramitacdo dos processos administrativos e
proposicoes legislativas serdo realizados, exclusivamente, por meio eletronico, sendo
admitido o meio fisico apenas em carater excepcional, com justificativa fundamentada

e autoriza¢do da autoridade competente.

Paragrafo unico. Nos casos excepcionais, os autos fisicos deverdo ser
digitalizados e inseridos no sistema eletronico no prazo de até cinco dias uteis, para

continuidade da tramitagao.

Art. 72 As comunicag0es, notificacdes e intimagdes ocorrerdo por meio

eletrénico, com comprovacao de ciéncia dos interessados no sistema oficial.

§ 12 Considera-se realizada a comunica¢do na data em que o destinatario

acessar o conteudo e registrar ciéncia, ou apods trés dias uteis contados do envio
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eletronico, caso ndo haja manifestacao.

§ 22 Somente serdo utilizadas formas ndo eletronicas de comunicagdo
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quando houver exigéncia legal expressa ou impedimento técnico justificado.
Art. 82 O registro, sempre que possivel, devera conter:

I - Identificacdo da unidade autuante ou do servidor responsavel pelo
registro e, quando for o caso, identificacdo do autor da proposicao ou da comissao

responsavel;
II - Assunto ou matéria;
III - Assunto ou matéria legislativa tratada;

IV - Identificacdo do interessado, se houver;
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V - Documentos natos-digitais ou digitalizados;
VI - Data e hora de registro no sistema eletrénico.

Art. 92 - Todos os atos praticados no ambito do processo eletrénico deverao
receber numeragdo propria e sequencial no sistema eletronico oficial, de modo a

garantir seu controle, rastreabilidade e integridade.

§ 12 S3o considerados atos passiveis de pratica digital no processo

eletronico administrativo, entre outros:
I - Autuacgao do processo e geragao do nimero Unico de protocolo;
II - Juntada de documentos, sejam natos-digitais ou digitalizados;
III - Expedicao de oficios, despachos e memorandos;
IV - Notificacoes, intimagdes e comunicagdes oficiais;

V - Apresentacao de requerimentos e peticdes pelos interessados;
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VI - Emissao de pareceres juridicos, contabeis ou técnicos; S

5

VII - Decisoes e despachos da autoridade competente; 3

©

VIII. - Registros de movimentagio processual entre unidades ki
administrativas; g

IX - Assinatura eletronica de documentos, inclusive mediante certificagao
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digital;

X - Certificacao de prazos processuais e respectivos cumprimentos;

XI - Anotagdes de vista, ciéncia e carga eletronica;

XII - Elaboracdo e juntada de relatérios e informacdes de
acompanhamento;

XIII - Registro de arquivamento ou baixa do processo;

XIV - Desentranhamento ou substituicdo de documentos digitalizados, com

devida certificacao.
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§ 22 Sao considerados atos passiveis de pratica digital no ambito do

processo legislativo eletronico, entre outros:
I - protocolo eletronico de proposigoes;
II - juntada de documentos e emendas;
III - expedicdo de pareceres, relatdrios e notas técnicas das comissoes;
IV - publicagdo de despachos da Presidéncia e da Mesa Diretora;
V - comunicagoes e notificagdes a vereadores e drgdos de controle;
VI - recebimento e registro de emendas, substitutivos e requerimentos;
VII - emissdo de pareceres juridicos ou técnicos;
VIII - decisdes e despachos da Presidéncia ou das Comissdes;

IX - registros de movimentagdo entre as comissdes, a Mesa Diretora e o

Plenario;
X - assinatura eletronica de pareceres, atas e deliberacoes;
XI - certificagdo de prazos regimentais e seus cumprimentos;

XII - registro de votagoes e deliberacdes em comissdes e em plendrio;
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XIII - elaboragdo e juntada de relatdrios finais;
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XIV - registro de arquivamento, retirada de pauta ou baixa da proposicao;
XV - autenticacdo de versdes finais de autégrafos e remessa ao Executivo.

§ 32 A numeracdo sequencial dos atos sera automadtica e gerada pelo

sistema, vedada qualquer alteragdo posterior que comprometa a ordem cronolégica.

Art. 10 - Os processos oriundos do Poder Executivo tramitarao a partir da
entrada em vigor da presente Resolucdo na forma eletrénica e serdo obrigatoriamente

protocolizados no sistema eletronico.
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Paragrafo anico. Os projetos de Iniciativa Popular, apresentados em meio
fisico, serdo digitalizados pela Secretaria da Camara, que dara a devida forma junto ao

sistema eletronico.

CAPITULO III
DO ACESSO E DA SEGURANCA
Art. 11 O acesso ao processo eletronico sera garantido:

I - Aos vereadores e demais interessados habilitados, mediante

autenticacao no sistema;
II - As unidades internas da CAmara conforme suas atribuicoes;

III - Aos 6rgdos de controle interno e externo, mediante credenciais

especificas concedidas pela Mesa Diretora.

Art. 12 - A habilitagdo sera realizada de forma a assegurar o adequado
registro e meio de acesso ao sistema, de modo a preservar o sigilo, a identificacao e a

autenticidade de suas comunicagoes.

Art. 13 - A identificacdo e a autenticidade das comunica¢des deverdo ser
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garantidas por sistema de seguranca eletrénica acessivel por conexao criptografada.
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§ 12- As comunica¢des e documentos nato-digitais produzidos de forma
eletronica deverdo ser assinados digitalmente pelo seu autor, como garantia da origem

de seu signatario.

§ 22 - As assinaturas digitais ndo precisam estar visiveis nos documentos
assinados, mas é necessario conter informagdes para a verificacdo da integridade e

autenticidade da assinatura digital.

§ 32- No espacgo destinado para a assinatura dos autores do documento,

deve-se trazer a seguinte inscricao: Documento datado e assinado digitalmente.
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§ 42 - Os documentos digitalizados deverdo ser assinados ou rubricados e
anexados ao processo administrativo eletronico, que deverdo ser assinados

digitalmente.

Art. 14 - E de exclusiva responsabilidade do titular de certificacdo digital o
uso e sigilo de sua senha pessoal e de sua chave privada, ndo sendo oponivel, em

nenhuma hipétese, alegacdo de seu uso indevido.

Art. 15 - Os documentos e dados processuais deverao ser armazenados com
mecanismos de seguranca que assegurem integridade, autenticidade, disponibilidade

e confidencialidade, conforme normatizagao especifica.
CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 16 - A Mesa Diretora podera editar normas complementares para
regulamentar os padrdes técnicos, interoperabilidade, acessibilidade e usabilidade do

sistema eletronico de processos, observadas as diretrizes da legislagdo vigente.

Art. 17 - Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua promulgacdo,
revogadas as disposicdes em contrario.
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Art. 18. A Camara Municipal tera o prazo de 30 (trinta) dias, contados da

publicacdo desta Resolucdo, para adotar as medidas necessdrias a plena
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implementacdo do Processo Eletronico, incluindo o treinamento de servidores e

vereadores, a adaptacao de fluxos internos e a integracao do sistema Cidade360.

Paragrafo unico. Durante o prazo previsto no caput, serd admitida, em
carater excepcional, a tramitacdo de documentos em meio fisico, devendo estes ser
digitalizados e inseridos no sistema eletrénico até o término do periodo de adaptacgao.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Santa Terezinha de Itaipu, em 26 de
fevereiro de 2026.

FERNANDO DAL PONT JUNIOR
Presidente
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